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〇○株式会社
代表取締役　○○○○

　○月○日、当社、○県○市所在の本社の○部○課にて勤務している従業員1名が、新型コロナウイルスへのPCR検査の結果、陽性であることが確認されました。

　感染者の勤務していた職場については、PCR検査受診の報告を受けた○月○日時点で消毒作業を実施しており、○月○日に再度の消毒作業を実施する予定です。なお、当該感染者は、○月○日を最後に職場には出社しておらず、既に2週間以上が経過しているため職場における濃厚接触者はおりませんが、特に感染者との接触が多かった○名については○月○日から○月○日までの自宅待機を命じております。

　既に社内の濃厚接触者と思われる従業員については聞取りを終え、自宅待機や在宅勤務を進めておりますが、○月○日から○月○日まで、○○課課員と打合わせや会話などにより接触が多かったと思われる方は、当社総務部までお問い合わせください。

[bookmark: _GoBack]　今後も、感染防止に対する取組みと健康状態の確認をより一層進めますので、従業員の皆様もご協力お願いいたします。
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